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TUTORIAL PARA CRIAÇÃO DE PROCESSO DE CREDENCIAMENTO – SEI (Sistema Eletrônico de Informações) 

                         Acesse o link abaixo para realizar o “Cadastro de Usuário Externo” no portal SEI:                                   

portalsei.patosdeminas.mg.gov.br/cadastro-usuario-externo 

 

 
 

SIGA AS INTRUÇÕES ABAIXO PARA REALIZAR O 
CADASTRO: 

1. Realizar o Cadastro do Usuário Externo preenchendo o Formulário SEI: 
 

 
  

2. Preencher o Termo de Declaração e Concordância de Veracidade: 

Sugestão para preenchimento do “ObjeƟvo/moƟvo do cadastro”: 

ObjeƟvo/MoƟvo:* 

 

 

                                                                        (O arquivo gerado deverá ser assinado digitalmente pelo 

representante legal da empresa).                   

Credenciamento ao Chamamento FASERV. 

Gerar PDF do Termo 
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3. O ENVIO DE DOCUMENTOS deverá ser realizado nas seguintes opções: 

Opção 1 de 2: realizar o upload do Termo de Declaração assinado pelo representante legal. 

Opção 2 de 2: Inserir cópia de documentos pessoais do representante legal. 

 

  
 

                      OBS: CASO O USUÁRIO JÁ POSSUA CADASTRO NO SEI, BASTA REALIZAR “Acesso Usuário 
Externo”: 

                _____________________________________________________________________________ 

 

 

 

SIGA AS INTRUÇÕES ABAIXO PARA SOLICITAR O 
PROCESSO DE CREDENCIAMENTO JUNTO AO FASERV: 
 

1. PeƟcionamento 

2. Processo Novo 

3. Escolha o Ɵpo de processo que deseja iniciar: 

                      Credenciamento de Prestadores de Serviços – FASERV 
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Sugestão para preenchimento da “Especificação” : 

 

Credenciamento ao Chamamento Odontológico nº 13/2024. 
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                   Lista de Documentos para anexo ao processo: 
 

1. CND MUNICIPAL (CerƟdão de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicílio ou sede da licitante); 

2. CND FEDERAL (CerƟdão de regularidade para com a Fazenda Federal a Seguridade Social); 

3. CND ESTADUAL (CerƟdão de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicílio ou sede do licitante); 

4. CND TRABALHISTA (CerƟdão de inexistência de débitos inadimplidos da licitante perante JusƟça do Trabalho); 

5. CND FGTS (CerƟdão de regularidade da licitante relaƟva ao Fundo de GaranƟa por Tempo de Serviço); 

6. CND FALÊNCIA, CONCORDATA, RECUPERAÇÃO JUDICIAL OU EXTRAJUDICIAL (CerƟdão de qualificação 

econômico-financeira da licitante);  

7. ALVARÁ DE LOCALIZAÇÃO E FUNCIONAMENTO (regular e em vigor); 

8. ALVARÁ DE LICENÇA de FUNCIONAMENTO (em vigor, emiƟdo pela Vigilância Sanitária); 

9. CONTRATO SOCIAL e alterações subsequentes (devidamente registrados, em se tratando de sociedades 

comerciais e, no caso de sociedades por ações, acompanhados de documentos de eleição da úlƟma 

administração. No caso de alterações, será admiƟdo o estatuto ou o contrato consolidado). 

10. ATESTADO DE CAPACIDADE TÉCNICA (emiƟdo por pessoas jurídicas públicas ou privadas, para quais são 

prestados os serviços); 

11. CNES (Comprovação de Registro (cadastro) do estabelecimento no Cadastro Nacional de Estabelecimentos de 

Saúde); 

12. CARTÃO CNPJ - CARTÃO DE INSCRIÇÃO NO CADASTRO NACIONAL DA PESSOA JURÍDICA (em situação cadastral 

aƟva). 

13. DOCUMENTAÇÃO DO RESPONSÁVEL TÉCNICO (CPF, cerƟdão de registro no conselho e especializações do 

Diretor Clínico da licitante); 

14. CARTA PROPOSTA (Relação de profissionais e serviços contratados, conforme modelo disponibilizado pelo 

FASERV) 

a. Para cada profissional, anexar CPF, Registros e CerƟficados nos documentos complementares. 

 
Caso seja necessário anexar “Documentos Complementares”. 
 
 
Após anexar toda a documentação clicar em  
 

 
EM SEGUIDA Preencher os campos: 
 Dados do Representante (Legal da Empresa) 
 Dados da Empresa 
 Ficha de Credenciamento 
 Idoneidade para Licitar e Contratar 
 Declaração (inciso XXXII do arƟgo 7º da C.) 
 Declaração de inexistência de servidor público nos quadros direƟvos da empresa 

PeƟcionar 
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 Declaração de concordância com os preços esƟpulados pelas tabelas publicadas no 
termo de referência e compromeƟmento de realização do atendimento pela equipe 
técnica apresentada. Realização de procedimentos constantes no rol do termo de 
referência do edital de chamamento para credenciamento público. 
 
LOGO APÓS o preenchimento do formulário é necessário emiƟr o documento para 
assinatura digital do Representante legal da empresa. Após assinatura anexar o 
arquivo e finalizar o processo. 
 
_____________________________________________________________________ 
 
 

 

 
 
 

 

 

 


